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Anexa l

Nr.

FISA POSTULUI
Pentru profesori consilieri scolari din Centre si Cabinete Scolare/ Interscolare de

Asistenta Psihopedagogica din reteaua CJRAE Maramures
Anul scolar 2017-2018

In temeiul Legii Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, In temeiul contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de
evidentd a salariatilor cu nr. .................olll si al OMECTS nr. 5555/07.10.2011 cu
modificarile si completarile ulterioare, se incheie astazi, 07.09.2017 prezenta fisa a postului,
aprobatd de CA al CJRAE in sedinta din 06.09.2017.

Numele si prenumele:
Unitatea de invataimant: CJRAE/Punctul de lucru:

Obligatia de predare:
Unitatea scolara:

Disciplina:

1. Denumirea postului pe care il ocupi *: Consilier scolar/
(*se completeazd conform Regulamentului de Organizare si Functionare a CJRAE nr. 5555/07.10.2012 si a
specializdrii inscrise pe diploma de studii: de exemplu, profesor psiholog - Psihologie, profesor
psihopedagog - Psihopedagogie, profesor pedagog - Stiintele Educatiei, profesor sociolog - Sociologie)

Decizia de numire: nr.

incadrarea: o titular/ o detasat/ o suplinitor/ 0 cadru didactic asociat

Numar ore activitati de asistenta psihopedagogica:

18 ore/sdptamand care constau in: activitati de asistentd psihopedagogica, din care 4
ore/saptamana de predare in specialitate;

Numar ore alte sarcini de serviciu:

22 de ore/saptamana care constau in: activitdti de pregatire metodico-stiingifica si
complementara;

2. Cerintele postului:
e Studii (anul absolvirii, anul obfinerii lICENEE1): ..oevuveeervieririiieeeieeecree e
®  SPECIAIIZAIBA: ..eoueeeeeeieeeee ettt ettt ettt b et e b st e neenaaeeneas
®  VEChime TN MUNCA: ...eeiiiiiieiiiiieiiite ettt et eeste e e sttt e e s sabeee s sabeeessbbaeesasbeessaneeas
e  Vechime In INVALAMANT: ......cccuviiieeieiciiiee et et e e e e sree e e e e eaare e e e e s eessaaeeeeeennnneeaeas
e Vechime In domeniul consilierii $COLATE: .......coviiiiiiiiiiiiiieieiie e
o Grad didactic: (ANUL ODEINETIT).....ccuvieiieiiieeieeiie et re e
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3.

5.
Norma didactica aferentd postului de profesor consilier scolar din cabinetele de asistenta
psihopedagogica se stabileste in baza prevederilor art. 262 din Legea nr. 1/2011, a OMECTS

Obiectivul postului: Asigurarea asistentei psihopedagogice prin informarea, cunoasterea
si consilierea individuala si de grup a elevilor, prin actiuni de Indrumare metodica a
cadrelor didactice, a parintilor si de colaborare cu comunitatile locale, in scopul orientarii
scolare, profesionale si a carierei elevilor (conform Regulamentului de Organizare si
Functionare a Centrelor Judetene de Resurse si Asistentd Educationald nr.
5555/07.10.2011)

Relatii ierarhice de subordonare:

e organizatoric: fata de directorul CJRAE, consilierul scolar cu atributii de
coordonator CJAP, directorul unitatii de invatamant, responsabilul comisiei
metodice;

e metodologic: fata de consilierul scolar cu atributii de coordonator CJAP,
responsabilul comisiei metodice;

e financiar si administrativ: fatd de directorul CJRAE;

Relatii de colaborare functionale:

e cu profesorii consilieri scolari din reteaua CJAP;

e cu directori, cadre didactice, parinti si elevi din unitatile scolare in care functioneaza;

e cu inspectorii din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean;

e cu reprezentanti ai institutiilor guvernamentale §i nonguvernamentale implicate in
realizarea obiectivelor educationale prin dezvoltarea unor parteneriate;

e CuU mediatorii scolari si asistentii sociali ai CJRAE;

e cu profesorii logopezi, personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic al CJRAE.

e relatii de reprezentare a unitdfii scolare la activitati/concursuri/festivaluri/targuri de
ofertd educationald la care participa ca delegat.

Norma didactica/timpul de lucru:

5555/2011 (Art.14) si OMEN nr. 3608/2014. Astfel, norma didactica aferenta postului de

profesor consilier scolar din cabinetele de asistenta psihopedagogica cuprinde un numar de 40

de ore/saptamana:

e 18 ore/siptamana care constau in: activititi de asistentad psihopedagogica,
desfasurate individual si colectiv cu prescolarii/elevii, orientare, reorientare scolara si
profesionald, activitati de consiliere a prescolarilor, elevilor, parintilor, cadrelor
didactice, din care 4 ore/saptamana de predare in specialitate sau ore Tn cadrul
curriculumului la decizia scolii din ariile curriculare om si societate ori consiliere si
orientare, in acord cu planul-cadru, conform specializarii/specializarilor inscrise pe
diploma/diplomele de studii, in concordanta cu Centralizatorul privind disciplinele de
invatamant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs valabile pentru
incadrarea personalului didactic din Invatdmantul preuniversitar;

e 22 de ore/siptimana care constau in: activititi de pregatire metodico-stiintifica si
complementard, stabilirea masurilor si intocmirea programelor de pregatire si
interventie psihoeducationald, activitdti metodico - stiintifice, colaborarea cu
comunitatile locale, participarea la sedinte si lectorate cu parintii, la comisiile
metodice si consiliile profesorale cu tematicd specifica, respectiv activitdti de diriginte
la solicitarea conducerilor unitatilor de Tnvatamant unde isi desfasoard activitatea.
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6. Atributii (cf. Cap. Ill, Sec. a 2-a, Art. 16, Art. 17 si Art. 18, din Anexa nr. 1 la OMECTS
nr. 5555/07.10.2011, Regulamentul-cadru privind organizarea si functionarea centrelor
judetene/al Municipiului Bucuresti si a cabinetelor de asistenta psihopedagogica).

Elemente de competenta

Indicatori de performanta

1. PROIECTAREA
ACTIVITATII DE
ASISTENTA
PSIHOPEDAGOGICA

a) Realizeaza analiza de nevoi a beneficiarilor din unitatea de invatamant.
Identifica nevoile elevilor, cadrelor didactice si ale paringilor.

b) Fundamenteaza proiectarea activititii de consiliere pe nevoile
beneficiarilor si rezultatele analizei programelor de consiliere derulate in
anul scolar precedent. Stabileste strategii de lucru eficiente.

c) Elaboreaza documentele manageriale si de proiectare didacticd in
concordantd cu rezultatele analizei de nevoi si cu specificul activitatii
(plan de activitate anual si semestrial, orar, si alte documente).

d) Elaboreaza si completeazd documente de inregistrare si evidentd a
activitatii proprii (registru de evidentd a activitatilor, fisa de
consiliere/psihopedagogica, fisa de orientare a carierei si alte documente
specifice activitatii de consiliere).

e) Propune si organizeaza programe de orientare scolara, profesionala si a
carierei elevilor in unitdtile de Tnvatamant unde 1si desfiasoara activitatea.

f) Propune in cadrul curriculumului la decizia scolii cursuri optionale
vizand dezvoltarea personald a elevilor.

g) Realizeaza/reactualizeazda baza de date pe categorii de probleme
(prescolari/elevi cu probleme sociale, comportamentale, dificultati de
invatare, cu CES etc).

h) Proiecteaza activitatea extracurriculara.

i) Amenajeaza estetic, functional si cu materiale informative cabinetul
n care isi desfasoara activitatea i face cunoscut programul de lucru.
Creeaza materiale informative pentru elevi despre serviciile de
consiliere oferite (pliante, postere, afige, fluturasi).

2. REALIZAREA
ACTIVITATILOR DE
ASISTENTA
PSIHOPEDAGOGICA

a) Asigura informarea si consilierea prescolarilor/elevilor, parintilor si a
cadrelor didactice pe diferite problematici: cunoastere si autocunoastere,
adaptarea elevilor la mediul scolar, adaptarea scolii la nevoile elevilor,
optimizarea relatiilor.

b) Asigurd, prin intermediul metodelor, procedeelor si tehnicilor
specifice, prevenirea si diminuarea factorilor care determind tulburari
comportamentale, comportamente de risc sau disconfort psihic.

C) Realizeaza investigarea psihopedagogica a copiilor si elevilor la
solicitarea parintilor/tutorilor legali.

d) Asigura servicii de consiliere si cursuri pentru parinti.

e) Sprijinad si asigura asistentda si consilierea metodologica a cadrelor
didactice.

f) Propun si organizeaza programe de orientare scolara, profesionala si
a carierei elevilor in unitatea/unitatile de invatamant unde isi
desfasoara activitatea.

g) Elaboreaza studii psihosociologice privind optiunile elevilor claselor
terminale vizand calificarile profesionale din Invatdmantul profesional
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si liceal.

h) Colaboreaza cu elevii, dirigintii, parintii, consilierii scolari din
reteaua CJAP in conceperea si derularea programelor si activitatilor
dezvoltate in functie de nevoile scolii. Participd la ore de consiliere si
orientare, la invitatia cadrelor didactice/diriginti.

i) Participa alaturi de colegii consilieri scolari la sesiuni de intervizare
pentru cazuri de consiliere a elevilor.

J) Organizeaza si realizeaza activitatile de predare-invatare din obligatia
de predare.

k) Organizeaza/ coordoneaza/participa la activitatile extracurriculare.

I) Utilizeaza adecvat materialele specifice, baterii de teste, integrarea si
utilizarea TIC, documente de lucru specifice. Utilizeaza instrumente de
examinare psihologicd standardizate si etalonate pe populatie
romaneasca i pentru care are competente certificate (licenta).

m) Asigura servicii de consiliere si asistenta psihopedagogica pentru
copiii cu cerinte educative speciale (CES), copiii supradotati, cu
tulburari emotionale, tulburari psihosomatice, handicap fizic, psihic,
colaboreaza cu cadrele didactice pentru realizarea de curriculum
adaptat si pentru utilizarea metodelor eficiente de incluziune scolara,
sprijind parintii si cadrele didactice in demersurile de realizare a
dosarului de CES.

n) Recomanda parintilor consultarea altor institutii pentru problemele
care nu sunt de competenta lor - centre logopedice, comisii de
expertiza, cabinete medicale, cabinete psihologice etc.

3. EVALUAREA SI
PREZENTAREA
REZULTATELOR
ACTIVITATII DE
ASISTENTA
PSIHOPEDAGOGICA

a) Administreaza instrumentele de evaluare specifice activititii de
asistenta psihopedagogica si consiliere si interpreteaza rezultatele obtinute

b) Evalueaza initial si final factorii de risc pentru a constata progresul
nregistrat prin derularea programelor de consiliere psihologica.

c) Consemneaza rezultatele activitatii de consiliere insotite de
observatii apreciative (consiliere individuala ritmica).

d) Interpreteaza rezultatele evaluarilor si a chestionarelor de satisfactie a
beneficiarilor. Apreciaza cantitativ si calitativ rezultatele obtinute.

e) Inregistreaza si comunica rezultatele si progresele obtinute de elevi
catre beneficiari, cadre didactice/le utilizeaza si le valorizeaza.

f) Prezinta in consiliul profesoral al unitatii de invatamant un raport de
activitate semestrial care sa cuprindd informatii privind: numarul de
copii/elevi, parinti, cadre didactice care au beneficiat de servicii de
consiliere si asistentd psihopedagogica, masurile ameliorative propuse
pentru situatiile de criza, situatiile speciale si masurile intreprinse pentru
rezolvarea/ameliorarea acestora, alte informatii solicitate.

g) Prezintd in cadrul comisiilor metodice si in cadrul consiliul profesoral
al unitatii de invatamant rezultatele studiilor/cercetarilor realizate.

h) Completeaza anual fisa de evaluare, raportul justificativ si le depune la
CJRAE in vederea acorddrii calificativului anual.

4. MANAGEMENTUL
CLASEI DE ELEVI

a) Comunica, sprijind/optimizeaza comunicarea profesor-elevi, elevi-
elevi, profesor-profesor, profesor-familie, copil-familie, folosind
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feedbak-ul bidirectional, respectiv gestioneaza situatiile conflictuale in
relatiile profesor-elevi, elevi-elevi, profesor-profesor, profesor-familie,
copil-familie.

b) Colaboreaza cu dirigintii in organizarea, coordonarea si
monitorizarea  colectivelor de elevi, respectiv monitorizeza
comportamentul elevilor si gestioneaza situatiile conflictuale.

c) Colaboreaza cu cadrele didactice 1n vederea abordarii diferentiate a
elevilor, in functie de nevoile lor specifice.

5. MANAGEMENTUL
CARIEREI SI AL
DEZVOLTARII
PERSONALE

a) Identifica propriile nevoi de dezvoltare.

b) Participa si se implica in activitatile propuse in cadrul sedintelor
metodice.

c) Participa la stagii de formare/cursuri de perfectionare/grade
didactice/manifestari stiintifice si altele.

d) Aplica si valorifica cunostintele/abilitatile/competentele dobandite
n cadrul activitatilor de formare/perfectionare.

e) Extinde modelele de buna practicd in consilierea scolara prin
activitati de informare, publicatii sau cursuri.

6. CONTRIBUTIA LA
DEZVOLTAREA
INSTITUTIONALA SI
LA PROMOVAREA
IMAGINII CIRAE MM
SI A UNITATII
SCOLARE

7. CONDUITA
PROFESIONALA

a) Promoveaza oferta educationald si sistemul de valori al unitatii de
invatamant la nivelul comunitatii locale.

b) Asigura calitatea si eficienta activitatii specifice in cabinet.

c) Colaboreaza cu cabinetele logopedice.

d) Colaboreaza cu cadrele didactice itinerante si de sprijin.

e) Colaboreaza cu mediatorii scolari.

f) Colaboreaza cu diverse institutii si organizatii neguvernamentale
care oferd servicii si desfasoara activitati in sfera educationala.

a) Manifesta o atitudine morala si civica corectd, onesta (limbaj, tinuta,
respect, comportament).

b) Respectd si promoveaza deontologia profesionala, normele de
conduitd morald, profesionald, civicd, prevederile codului de conduita
al profesorului consilier scolar, prevederile ROI al CJRAE si al unitatii
de invatamant.

Comisii de lucru la nivelul CJRAE in care este implicat:

7. Alte atributii: In functie de nevoile specific ale CJAP/ CJRAE/ unititile de invatamant in
care isi desfasoara activitatea, salariatul poate sa indeplineasca si alte sarcini repartizate de
angajator, conform legii, precum si sa respecte normele, procedurile de sanatate si
securitate a muncii de PSI si ISU, in conditiile legii:

- realizeaza alte activitati profesionale trasate de consilierul scolar cu atributii
de coordonator al CJAP si directorul CJIRAE conform legii;
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- face parte, la solicitarea CJRAE, din echipele multidiciplinare de interventie
timpurie Tn cadrul carora realizeaza evaluarea, monitorizarea, depistarea si
asistenta precoce corespunzatoare a copiilor cu cerinte educationale speciale
sau cu risc in dezvoltarea competentelor personale.

- se programeaza la asigurarea permanentei serviciilor la CJRAE Maramures in
perioada vacantelor scolare.

Consilier scolar
Director CJRAE, cu atributii de coordonator CJAP,

Prof. Dr. Delia Mariana ARDELEAN Prof.

Consilier scolar,

(semnatura)

ROMANIA, Maramures - Baia Mare, str. 8 Martie, nr. 7, 430406
Tel.: 0040.262.211.228, Fax: 0040.262.211.227,
http://www.cjraemm.ro, cjraemm@yahoo.com



	Pentru profesori consilieri școlari din Centre și Cabinete Şcolare/ Interșcolare de Asistenţă Psihopedagogică din reţeaua CJRAE Maramureș
	Numele şi prenumele:   _______________________________________________________
	Unitatea de învăţământ: CJRAE/Punctul de lucru: _______________________________


