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Statutul personal
de serviciu
- recomandat -

reglementari
partiale gdsim in:
art. 316 din Legea
educafiei nafionale
nr. 1/ 2011,
maodificatd si
completald si in art.
6 alin. (2), art. 29
alin. (2) siin art. 40
alin. (2) lit. i) din
Legea nr. 53/ 2003,
privind Codul
muncii, republicatd

Decizia de numire ( titularizare/ detasare/ suplinire)- copie
Diplome de studii ale scolilor absolvite (copii xerox), de la
diploma de bacalaureat pana la ultimul act aferent ultimei
forme de invatamant absolvite, insotite de anexe care atestd
numarul de credite promovat, inclusiv foi matricole.
Documente privind starea civila (certificat de casitorie,
buletin/ carnet de identitate, certificat de nastere,
documente de schimbare a numelui) - copii xerox.
Curriculum Vitae (actualizat anual) original, semnat pe
fiecare pagina si datat.

Contractul individual de muncd cu acte aditionale-
original sau copie.

Evolutia profesionala (grade didactice, cursuri de formare/
perfectionare, certificari de utilizare/ operare PC, documente
privind calitatea de mentor, formator, prof. metodist,
membru al consiliului consultativ al ISJ, membru in comisii,
etc. — copil xerox), se poate completa un tabel cu evidenfa
lor *

Nr |Denumire Furnizorul |Nr. Ddtﬂ ‘
curs/stagiu de | credite/ |
de formare/, formare | ore ! |
Anul . i
absolvirii '

Evaluiri periodice (calificative anuale).

Evidenta concediilor: anuale, fird salariu, ingrijire copil
etc. (se va pastra o copie a cererii de concediu pe anul
scolar 2017-2018, care a fost depusd anterior la CJRAE
MM).

Decizii de salarizare emise de unitatea in care functioneaza.
Documente privind controlul medical (periodic) si
controlul psihologic (periodic) (doar dacd este cazul
adeverinfd medicald eliberatd de medicul de familie,
ulterior angajdrii, avizul medicului de medicina muncii).
Lista materialelor aflate in dotarea cabinetului (mobilier,
aparatura, baterii teste, carti).
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2. Documente scolare
pentru anul scolar
in curs/ Documente
de evidenti a
activitatii

- Condica de prezentd (formular tip, cu nr. de inregistrare la
CJRAE si proces verbal cu numar de pagini la sfarsitul
condicii, semnat, stampilat)- se completeaza zilnic conform

orarului si se semneazi pentru fiecare ori.

- Fisa postului pentru anul scolar in curs (cu nr. de

inregistrare la CJRAE).

- Fisa de evaluare/ autoevaluare (se va completa conform
metodologiei la sfarsitul anului scolar, insotitd de un raport

justificativ .
- Raport justificativ (se va completa anual).
- Raport anual de activitate (se va completa anual).

- Fisa individuald de pontaj (se va completa lunar)-
e-mail
cjraemm(@yahoo.com pdna in data de 30 a fiecdrei luni
calendaristice. Originalul se depune la CJRAE in cadrul
intalnirilor comisiei metodice. Colegii din Baia Mare pot

documentul scanat se trimite

pe

aduce originalul in fiecare lund la CJRAE.

- Plan de activititi intocmit anual/ semestrial in conformitate

cu planul managerial al CLIL

- Orar (program de activitate)- se intocmeste Tmpreund cu
directorul unititii scolare, semnat de acesta. Un exemplar se
depune la CJRAE, iar un exemplar se trimite pe adresa de

e-mail ioanalupan90@gmail.com.

- Fisa de depistare.

- Registru de evidenti a copiilor cu tulburiri de limbaj
care sunt consiliati/sprijiniti in CLI, realizate pe an scolar.

- Registre de evidenta a prezentei copiilor la sedintele de

| corectare programate.

- Fisa logopedica - instrument de consemnare a datelor

| anamnezice, a demersului terapeutic si a dinamicii corectérii.
| - Planificarea activititii logoterapeutice.

- Programe de terapie logopedici pe tip de tulburare.

4. Documente
intocmite in
colaborare cu
unitatea scolari/

- Protocol de colaborare cu invitatoarea/ educatoarea.

- Model invitatie si acord cu parintii.

alte institutii
Baia Mare, Director CJRAE,
01.09.2017 Conf. univ. dr. Delig-Marj

ana ARDELEAN
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