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INSPECTIE TEMATICA
I MINTS
Tematica - Evaluarea managementului CABI’N};TELOR SCOLARE SI
propusa: INTERSCOLARE DE ASISTENTA PSTHOPEDAGOGICA
- AN SCOLAR 2015-2016
- In toate UPJ
Perioada: - Anul scolar curent
Unitati - Toate cabinetele scolare si interscolare de asistenta
vizate: psihopedagogici din judet
Réspund: - Director CJRAE, Coordonator CJAP, inspectorii scolari pentru
management institutional pe zone de responsabilitate
manageriald *CMUI
Aspecte A. verificarea modului in care unitatea de invitimant fsi
urmadrite: indeplineste obligatiile fatd de profesorul consilier scolar din |

cabinetele scolare de asistent: psihopedagogici prin:

" cunoagterea activitatii profesorului  consilier scolar i
implicarea/asimilarea  acestuia in  ethosul si  cultura
organizationala a scolii;

* asigurarea spatiului pentru functionarea cabinetului, necesar
desfasurarii In cele mai bune conditii a activititilor de
consiliere si asistentd psihopedagogica;

* asigurarea serviciile de igienizare si dotare a cabinetulu; de
consiliere i asistenta psihopedagogica;

= asigurarea tuturor drepturilor prevazute de legislatia in vigoare.

B.managementul cabinetelor scolare si interscolare de asistenti
psihopedagogici*

= planul de activitate

= organizarea manageriald (documente calitative-legislative);

" prezentarea in consiliul profesoral al unitatii de Invatamant a

|

)



CENTRUL JUDETEAN. ! f

13 HESURSE 3
ASISTENTA
FOGEABGNALA

MARAMURES §
|

MINISTERUL

: EDUCATIEL §1
CERCETARII

STIINTIFICE

uuuu

raportului de activitate semestrial care s cuprindd informatii
privind: numdérul de copii/elevi, parinti, cadre didactice care au
beneficiat de servicii de consiliere si asistenta psihopedagogica,
masurile ameliorative propuse pentru situatiile de crizd,
situatiile ~ speciale  si masurile  Intreprinse  pentru
rezolvarea/ameliorarea acestora, alte informatii solicitate de
unitatea de invatiméant (documente calitative: raport de \
activitate semestrial, PV al Consiliului profesoral, copie
certificats de citre directorul scolii pentru cf. cu originalul);
colaborarea cu personalul didactic al unitatii de invatdmant in
care functioneaza, in vederea asigurarii calitatii serviciilor de
consilire scolard si asistentd psihopedagogica (verificarea
mapelor de lucru pe urmatoarele tematici: Managementul clasel
de elevi, Evaluarea psihoaptitudinalda a elevilor, Informarea
elevilor pentru o viata sandtoasd, Orientarea scolard si
profesionala, Asistenta metodici oferita dirigintelui, Asistenta
psihopedagogica oferita parintilor);

participarea la consiliile profesorale, sedintele cu parintii si,
dupé caz, la alte actiuni organizate de unitatea de Invatamant
(documente calitative: tematici de sedintd pentru consilii
profesorale, dovezi care atestd implicarea directd a profesorului
consilier scolar, teme de discutii si dezbateri; tematici ale
sedingelor cu parintii, teme de discutii si dezbateri, dovezi care
atestd implicarea directa a profesorului consilier scolar);
Jectorate pentru pdrinti cu tematicd specificd (PV ale
lectoratelor organizate, tematici, materiale suport);

participarea, la solicitarea unitatii de invatamant, la diverse~
proiecte i programe educationale (documente suport); \
baze de date ale consilierului scolar, mod de operare sl de~

péstrare a confidentialitatii acestora;

documentele scolare®

figa postului semnatd la zi de catre cei implicali; ‘
contracte de munca,

decizii de repartizare pe post;

anexd la decizia de repartizare privind cuantumul obligatiei de
norma ce trebuie desfasuratd de profesorul consilier scolar In
unitatea scolard/fiecare unitate scolard (in cazul in care acesta
are in subordine mai multe UPJ-uri, CJRAE va specifica

fractiunea de norma pentru fiecare unitate in parte, in vederea \
stabilirii orarului pe zile pentru fiecare unitate scolard; B
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verificarea numarului de ore din obligatia de predare a
profesorului consilier scolar (existenta adeverintei eliberate de
citre directorul UPJ prin care se certificd numérul orelor si a
disciplinei/disciplinelor predate de cétre consilierul scolar,
conform prevederilor legale;

rapoartele de activitate ale profesorul consilier scolar;
stabilirea, aprobarea (de citre directorul UPJ si coordonatorul
CJAP) si afisarea programului de lucru la cabinetul de asistenta
psihopedagogici;

orarul scolii vs. orarul profesorului consilier scolar aprobat si
avizat de catre directorul UPJ si coordonatorul CJAP;

condica de prezentd—semnatd la zi;

planul de activitati;

registrul de evidentd a activitatilor;

figse de consiliere/psihopedagogica;

fise de orientare a carierei §i alte documente specifice activitatii
de consiliere;

legislatie specificd;

strategii/situatii recuperare elevi nescolarizati, prevenire
abandon scolar, absenteism;

registrul de intriri—iesiri/corespondentd, note interne

evidenta concediilor aprobate (registru cuprinzand nr. crt.,
numele si prenumele, legea si articolul legislativ, data de cénd
de acordd, data pani cand de acorda, data sedintei CA de
aprobare, data intoarcerii efective in unitate, nr. zile acordate)
diagnoza cabinetelor scolare si interscolare de asistenta
psihopedagogici* (si modul de obtinere a dovezilor)

planul de activitati-propus vs. realizat

analiza rezultatelor cazurilor de consiliere, orientare, examinare
la nivelul UPJ cu conditia respectirii secretului profesional; a
activitatilor realizate; a bazelor de date si a modului de folosire
a acestora;

participarea la cursuri de formare (acumularea celor 90 de
credite profesionale/de studiu transferabile pentru cadrele
didactice/profesori din cabinetele scolare de asistenta
psihopedagogicd);

arhivarea documentelor cabinetului conform nomenclatorul
arhivistic;

implicarea psihologului scolar in realizarea serviciului pe
scoald, alaturi de celelalte cadre didactice ale UPJ;

proceduri generale/operationale pe activitaile identificate
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(stadiul implementarii acestora)
sistemul de comunicare cu conducerea CJRAE, CJAP, cu
conducerea unititii de Invatdmant, cu cadrele didactice, cu
personalul nedidactic si didactic auxiliar, cu elevi si parinti;
site-ul UPJ (actualizarea sa permanentad cu activititi specifice
organizate de catre profesorul consilier din cabinetul de
asistentd psihopedagogicd; exemplu: campanii desfasurate la
nivelul UPJ);
colaborarea cu Priméria/Prefectura, CL/CJ, ONG-uri, institutii
religioase si culturale, Politia/Jandarmeria, cabinetul medical,
alti factori educationali ‘
intretinerea spatiilor si a mijloacelor scolare*
ambient cabinet de asistenta psihopedagogica, (spatiu pentru
activitdti e-c-o, bibliotecd si materiale de lucru, mobilier,
material didactic, calculator, baterii teste si licente acordate,
etc);
investitii*
plan de dotare cu mijloace de invatdmant specifice cabinetului
de asistenta psihopedagogica (identificare surse de finantare); 3
protectia muncii si PSI, avize sanitare de functionare*
evaluarca ficutd de medicina muncii pentru angajatii din
cabinetele scolare de asistentd psihopedagogica;
evaluarile psihologice ale angajatilor;
Surse se vor verifica documente si se vor purta discutii cu profesorul
consultate: | consilier scolar;
| portofoliul profesorului consilier scolar;
k cele rezultate din cele anterior mentionate;
se vor purta discutii cu D/DA, angajatii si elevii scolii, parinti,
alti factori educationali;
| Nota: valorificarea activitafii de inspectie se va concretiza in |
consemnarea unei Note de control-in Registrul de inspectie |
scolard din CJRAE;
Abrevieri/Acronime
ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Maramures
CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
CJAP - Centrul Judetean de Asistenta Psihopedagogica
CMUI - Compartimentul Managementul Unitatilor de Invatamant ,
¥ Nu se mentioneaza in registrul de inspectii toate documentele enumerate,
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" dar in concluzii i recomandari se vor face referiri la ele, acolo unde e cazul

UPI unitate scolard cu personalitate juridica din judetul Maramures
CP/A consiliu profesoral/de administratie
D/DA  director/director adjunct "
Intocmit, Avizat,
DIRECTOR CJRAE, Coordonator CJAP,

prof. Marcela POP




